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             แบบฟอรม์การใช้รถส่วนกลางประจาํหน่วยงานเป็นกรณีพิเศษเพ่ือสวสัดิการ หรือ ทศันศึกษา 
 

 

1.  เรียน ท่านคณบดี                  คณะวิศวกรรมศาสตร ์                                                                                            
 

     ขา้พเจา้ ................................................................................. ตาํแหน่ง ........................................................................... 

     สงักดัหน่วยงาน ................................................................. โทรศพัทต์ดิต่อ ..................................................................... 

     ขออนุมตัใิชร้ถ (ตู ้/ กระบะ / เก๋ง) .................................................................................. ผูร้ว่มเดนิทาง ...................... คน 

     วตัถุประสงคใ์นการไปราชการ เพือ่ ................................................................................................................................... 

     ในวนัที ่....................................... สถานทีไ่ป ................................................................................................................... 

     ออกเดนิทางจาก มธ. ศนูยร์งัสติ เวลา ........................ น. คาดวา่จะกลบัมาถงึ มธ. เวลา .......................... น. 

     ขา้พเจา้ / หน่วยงาน ................................................................................................. ยนิดรีบัผดิชอบคา่ใชจ้า่ยต่างๆ ดงัน้ี 

          (    ) คา่บาํรงุการใชร้ถวนัละ ............................ บาท (เฉพาะกรณีขอใชเ้พือ่ทศันศกึษา) 

          (    ) ความเสยีหายของรถทีเ่กดิขึน้จากเหตุความผดิของผูใ้ชร้ถ 

          (    ) คา่น้ํามนัเชือ้เพลงิ                    (    ) คา่เบีย้เลีย้ง                   (    )  คา่ทีพ่กั / จดัหาทีพ่กั 

          (    ) คา่พาหนะในการเดนิทางระหวา่งทีพ่กัถงึสถานทีท่าํงาน (ก่อนเวลา 07.00 น. และหลงัเวลา 22.00 น.) 

     เลขกโิลเมตรทีนํ่ารถออก ................................................ 

     เลขกโิลเมตรทีนํ่ารถเขา้ ................................................. 

                                                                                    ลงช่ือ ........................................................... ผู้ขอใช้รถ 

                                                                                    วนัท่ี ............................................................ 
 

2. ใหใ้ชร้ถ .......................................................................... 

   หมายเลขทะเบยีน ........................................................... 

   พนกังานขบัรถยนต ์1. ..................................................... 

                                                2. …..……………………….……….. 
                                   

    ลงช่ือ ............................................................ ผูส้ ัง่จ่าย 

     ตาํแหน่ง........................................................................ 

     วนัท่ี ............................................................................ 

 

3.                               อนุมติั 

                                   

 
 

   ลงช่ือ .......................................................... ผูอ้นุมติั 

   ตาํแหน่ง ....................................................................    

   วนัท่ี ......................................................................... 

 

หมายเหต ุ    1. แบบฟอรม์น้ีขอใชร้ถเพือ่ไปราชการนอกเขตกรุงเทพมหานคร สมทุรสาคร สมทุรปราการ ปทุมธานี นครปฐม สระบุร ี

พระนครศรอียุธยา นครนายก นนทบุร ี หรอื  นอกเวลาราชการและวนัหยดุราชการ 
 2. ใหข้อใชร้ถยนตล์ว่งหน้าก่อน 7 วนั กรณีเรง่ดว่น ควรลว่งหน้าก่อนอยา่งน้อย 3 วนั 
 3. พนกังานขบัรถยนตต์อ้งอยูป่ฏบิตังิานตรงตามเวลา และผูข้อใชค้วรใชร้ถใหต้รงตามเวลาทีข่อดว้ย 

    4. หา้มมใิหม้กีารนํารถออกนอกเสน้ทาง ยกเวน้มเีหตุจาํเป็นอยา่งยิง่ มฉิะนัน้ ผูข้อใชร้ถยนตแ์ละพนกังานขบัรถยนต์
 จะตอ้งรบัผดิชอบในทุกกรณ ี

 5. การใชร้ถใหค้าํนึงถงึการประหยดัน้ํามนัเชือ้เพลงิและเวลาในการใชร้ถ 
 6. ใหพ้นกังานขบัรถยนตบ์นัทกึรายละเอยีดการใชร้ถลงในสมดุบนัทกึการใชร้ถยนตท์ุกครัง้ และผูข้อใชร้ถหรอืผูร้ว่มเดนิ  
      ทางไปกบัรถตอ้งลงลายมอืชือ่เป็นหลกัฐานดว้ย กรณีท่ีผูข้อใช้รถรบัผิดชอบค่าน้ํามนัเช้ือเพลิง ให้พนักงานขบัรถยนต ์
         ทาํสญัลกัษณ์วงกลมล้อมรอบระยะทางท่ีใช้และระบจุาํนวนเงิน จาํนวนลิตรลงในสมดุบนัทึกการใช้รถด้วย 

 7. จะตอ้งแนบสาํเนาแบบฟอรม์ขอใชร้ถอกี 2 ฉบบั ตน้ฉบบัเกบ็ไวท้ีห่น่วยงานทีค่วบคุมดแูลรถคนัน้ี 
  - สาํเนาใหพ้นกังานขบัรถยนตใ์นการนํารถยนตอ์อกนอกมหาวทิยาลยั 1 ฉบบั 
  - สาํเนาใหแ้ก่ผูข้อใชก้รณีทีผู่ข้อใชร้ถตอ้งการนําสาํเนาเรือ่งเป็นหลกัฐานการขอเบกิคา่ใชจ้า่ย 1 ฉบบั 
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